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Effiziente Dokumentenverwaltung

Zentrale und sichere Ablage:  
Alle Dokumente sind an einem Ort – sicher und 
jederzeit griffbereit. 

Benutzerfreundliche Zugriffsrechte: 
Bestimmen Sie individuell, wer die Dokumente 
lesen und wer bearbeiten darf – einfach und 
gezielt anpassbar.

Verbesserte Zusammenarbeit: 
Vernetzen Sie Pfarreien und Kirchgemeinden für 
eine reibungslose Kommunikation.

Dokumente immer aktuell: 
Dokumente einfach bearbeiten und 
automatisch speichern lassen.

Hosting: 
Ihr Daten sind bei unseren eigenen Server im 
Rechenzentrum Green AG in Lupfig.
 – 100% in der Schweiz

Effiziente Zusammenarbeit erfordert eine sichere und 
zentrale Ablage von Dokumenten. Unser Zusatzmodul 
„Dokumentenverwaltung“ bietet genau diese Lösung: 
eine einfache, sichere und jederzeit zugängliche 
Plattform, die die Zusammenarbeit innerhalb der 
Kirchgemeinde sowie zwischen mehreren Gemeinden 
erleichtert. Ob Mitarbeitende oder Freiwillige alle Beteilig-
ten können schnell und unkompliziert auf wichtige 
Unterlagen zugreifen, unabhängig von Ort und Zeit.

Warum unser DMS



Dokumentenverwaltung leicht gemacht
Unser Modul bietet Ihnen eine intuitive Handhabung und 
umfangreiche Funktionen, die speziell auf die Bedürfnisse 
von Kirchgemeinden zugeschnitten sind:

Kernfunktionen im Überblick:

Ordnerstruktur aufbauen:  
Erstellen Sie eine übersichtliche Ordnerstruktur, 
nach Ihren Bedürfnissen oder nach Angaben 
der Landeskirche.

Einfache Integration: 
Ziehen oder kopieren Sie bestehende Ordner/
Dokumente aus Ihrem Windows-Explorer in das 
Modul.

Zugriffsrechte vergeben:  
Definieren Sie, wer auf welche Ordner zugreifen 
kann, ob nur lesend oder auch bearbeitend.

Vorlagen hinterlegen:  
Hinterlegen Sie häufig verwendete Word- und 
Excel-Vorlagen für schnelle Nutzung.

Aktualität gewährleistet:  
Öffnen, bearbeiten und speichern Sie 
Dokumente direkt im System – so bleiben sie 
immer auf dem neuesten Stand. 

Suchfunktion:  
Suchen nach bestimmten Begriffen und finden 
Sie schnell, die passenden Dokumente.

Plugin:
Exportieren Sie Reglemente und Galerien 
mühelos auf Ihre Website. 



        

Wir sind wie folgt erreichbar:
Montag bis Freitag 

08.00 - 12.00 Uhr / 13.30 - 17.00 Uhr
 +41 (0)56 268 00 99
 verkauf@kikartei.ch

www.kw-software.ch                 
www.kikartei.ch

Kontakt

Dokumenten-Versionierung: 
Nachverfolgung von Änderungen und Wiederherstellung 
früherer Versionen.

Kollaboratives Arbeiten: 
Gleichzeitiger Zugriff und Bearbeitung von Dokumenten in 
Echtzeit durch mehrere Nutzer.

Windows-Explorer Integration: 
Direkte Verwaltung und Bearbeitung von Dokumenten 
über den Windows-Dateiexplorer.

Verschlüsselung: 
Schutz sensibler Dokumente durch Verschlüsselung, so-
dass nur autorisierte Nutzer Zugriff haben.

Digitale Signatur:
Sichere elektronische Unterzeichnung von Dokumenten.

Verfügbarkeit:
Das Modul ist auf Android-, iOS-, Mac-, Windows- und 
Linux-Geräten verfügbar.
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